
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

MAXIMA 
MUSTERMANN 

STEUERFACHANGESTELLTE 

KONTAKT 

+49 123 54201526 

mustermail@randstad.de 

Musterstraße 11 
12345 Musterstadt 

HOBBYS 

 Spanische Literatur 
 Sudoku 

BERUFSERFAHRUNG 

Steuerfachangestellte 
Steuerberater Beispiel & Partner | Jan 2011 – Sep 2014 

 Betreuung & Beratung von Mandanten 

 Bearbeiten von Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen 

 Prüfen von Steuerbescheiden 

 Bearbeitung von Steuererklärungen 

SOFT SKILLS 

 Kunden- und Serviceorientierung 
 Verantwortungsbewusstsein 
 Lernbereitschaft 
 Flexibilität 

Steuerfachangestellte 
Steuerberater Muster GmbH | Okt 2014 – Dez 2016  

 Betreuung & Beratung von Mandanten 

 Prüfen von Steuerbescheiden 

 Bearbeitung von Steuererklärungen 

Steuerfachangestellte 
Steuerberatungsgesellschaft XY | Jan 2017 – Dez 2019 

 Prüfen von Steuerbescheiden 

 Erstellung von Jahresabschlüssen 

 Bearbeitung von Steuererklärungen 

SPRACHEN 

Deutsch 

Englisch  

Spanisch 

A1     A2     B1     B2     C1     C2 

IT-KENNTNISSE 

MS Office 
DATEV 
Lexware 
Windows 
Linux 



 

BILDUNGSWEG 

Musterstadt, den 01. Januar 2023 

+49 123 54201526    mustermail@randstad.de    Musterstraße 11, 12345 Musterstadt 

WEITERBILDUNGEN Steuerfachangestellte 
Wirtschaftsprüfer Beispiel-AG | seit Okt 2020 

 Betreuung & Beratung von Mandanten 

 Prüfung von Jahres- und 
Konzernabschlüssen 

 Kommunikation mit Finanzämtern 

Ausbildung zur Steuerfachangestellten 
Steuerkanzlei Beispiel & Partner  | Aug 2008 – Mai 2011 

 Betreuung & Beratung von Mandanten 

 Finanzbuchführung 

 Bearbeiten von Lohn- und 
Gehaltsabrechnungen 

Abschlussnote: 1,8 

 

Abitur 
Gymnasium Beispielstadt | Aug 2005 – Juli 2008 

 Prüfungsfächer: BWL, Mathematik 

Abschlussnote: 2,4 

 

Fachassistent für Lohn und Gehalt 
Weiterbildungszentrum XYZ Beispielstadt  2018 

Geprüfter Anlagenbuchhalter 
Fortbildungseinrichtung XYZ Beispielstadt | 2022 


