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Sehr geehrter Herr Muster,

Sie halten Ausschau nach einem ausgebildeten Industriekaufmann, der mit sämtlichen betriebswirtschaftlichen Vorgängen vertraut ist und seine Aufgaben gewissenhaft und sorgfältig erledigt? Dann bin ich die richtige Wahl, denn als kaufmännischer Allrounder mit einem ausgeprägten Geschäftssinn sorge ich dafür, dass Ihr Unternehmen seine wirtschaftlichen Ziele erreicht. Daher bewerbe ich mich auf Ihre Stellenanzeige für einen Industriekaufmann.

Derzeit bin ich im Finanz- und Rechnungswesen der Farbenfroh-Druckwerke GmbH tätig. Dort wickle ich seit zwei Jahren Buchungsprozesse ab, erstelle Ausgangsrechnungen und habe den Zahlungsverkehr mittels der Software EasyCashControl genau im Blick. Daneben überprüfe ich Lieferscheine und Eingangsrechnungen auf Richtigkeit. Außerdem bin ich für die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie das Mahnwesen zuständig, wobei meine hohe Zahlenaffinität und meine strukturierte Arbeitsweise eine große Hilfestellung sind.

In meinem Beruf vertraue ich auf meine genaue Beobachtungsgabe, auf mein hervorragendes Zeit- und Aufgabenmanagement sowie auf mein Fachwissen aus meiner dreijährigen Berufsausbildung zum Industriekaufmann in einem Betrieb der Chemie- und Kunststoffbranche. In einem Sprachkurs vertiefte ich nach der Ausbildung meine Kenntnisse in Business Englisch. Ich bin davon überzeugt, dass ich meine Fähigkeiten und mein Potenzial in Ihrem Betrieb entfalten und so zu dessen Erfolg beitragen kann.

Gerne führe ich Details aus meiner bisherigen Berufspraxis sowie zu meinem betriebswirtschaftlichen Fachwissen weiter aus und freue mich über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch. Mein frühestmöglicher Eintrittstermin ist am TT.MM.JJJJ. Meine Gehaltsvorstellung liegt bei 33.000 Euro brutto im Jahr.

Mit freundlichen Grüßen
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