
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

MAX 

MUSTERMANN 
SALES & VERTRIEB 

HOBBYS 

▪ Fußballverein 

▪ Schottland-Reisen 

BERUFSERFAHRUNG 

Mitarbeiter in Sales Support 

Beispiel-Fachhandel, Musterstadt | seit 09/2019 

▪  Marktrecherche   

▪  Angebotserstellung 

▪  Verwaltung der Kundendatenbank 

SPRACHEN 

Englisch 

Französisch  

A1     A2     B1     B2     C1     C2 

EHRENAMTLICHES ENGAGEMENT 

▪ Seit 2020 Gemeinnütziger 

Beispielverein 

▪ Mathematik-Nachhilfe / Lernhilfe für 

Rechnungswesen 

 

Einkauf & Vertrieb  
Randstad Beispielstadt |09/2018 – 08/2019 

Vertriebsmitarbeiter 
eingesetzt bei Muster-Onlinehandel, Beispielstadt | 

03/2019 – 08/2019 

▪  Einsatz als Urlaubsvertretung in der 

Auftragsbearbeitung 

▪  Bestellungsabwicklung  

▪  Kundenservice  

 

PERSÖNLICHE DATEN 

 03.06.1991 

 

 +49 123 11223344 

   mustermail@muster.de 
 

   Musterstraße 11 

    12345 Musterstadt 

 

KENNTNISSE 

SAP 

sevDesk 

MS Office 

 

 

Einkäufer 
eingesetzt bei Beispiel-Großhandelsunternehmen, 

Beispielstadt | 09/2018 – 02/2019  

▪  Kommunikation mit Lieferanten 

▪  Bestellung von Waren 

▪  Kontrolle des Warenbestandes  

SOFT SKILLS 

▪ Verhandlungsgeschick 

▪ Teamfähigkeit 

▪ Stressresistenz  



 

Ausbildung zum Groß- und 

Außenhandelskaufmann 
Musterfirma, Musterhausen | 09/2007 – 08/2010  

Musterstadt, den 01. Januar 2023 

+49 123 54201526    mustermail@muster.de    Musterstraße 11, 12345 Musterstadt 

AUSBILDUNG 

Fortbildung Vertriebsmanagement  

Wirtschaftsakademie, Beispielhausen | 01/2018 – 06/2018 

WEITERBILDUNG 

Customer Relationship Management (CRM) 

Fortbildungsinstitut Musterstadt | 03/2020 – 04/2020 

Berufsbegleitend 

BERUFSERFAHRUNG 

Berufliche Orientierungsphase / 

Tätigkeit als Kellner    
06/2017 – 08/2018 

Groß- und Außenhandelskaufmann 
Musterfirma-Bürobedarf, Beispielstadt | 

12/2010 – 05/2017 

▪  Angebotserstellung 

▪  Auftragsabwicklung 

▪  Kundenkontakt 

Mittlere Reife 
Muster-Realschule, Beispielort | 06/2007 

mailto:mustermail@muster.de

