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Sehr geehrter Herr Muster,

vielen Dank für das nette und informative Telefonat am TT.MM.JJJJ. Das Projekt, von dem wir sprachen, begeistert mich sehr und ich freue mich, Ihnen wie vereinbart meine schriftliche Bewerbung als Projektmanager senden zu dürfen.

Während meines Bachelorstudiums der Betriebswirtschaft und als Werkstudent bei der Beispiel Finanz GmbH habe ich meine Leidenschaft für das Organisieren und Managen von Projekten entdeckt. In einem internationalen Kundenprojekt unterstützte ich den Projektmanager mit meinem kaufmännischen Know-how sowie meinen hervorragenden Englischkenntnissen. Mein Aufgabenbereich umfasste die Kommunikation mit den Stakeholdern, die Koordination des Mitarbeiterteams und die Budgetverwaltung. Aufgrund dieser zündenden Erfahrung absolvierte ich nach dem Studium einen Zertifikatslehrgang für Projektmanagement. Im Anschluss daran war ich als Junior Projektmanager für die Marketingabteilung einer Bank tätig. Dort konnte ich an der Entwicklung neuer Marketingstrategien und der Durchführung von Zielgruppenanalysen mitwirken. Außerdem war ich als koordinatorische Schnittstelle zwischen den Projektmitarbeitern und der Projektleitung für die Terminplanung und das Projektcontrolling zuständig.

Meine strukturierte Arbeitsweise, mein effizientes Zeit- und Aufgabenmanagement sowie meine ausgezeichneten Kommunikationsfähigkeiten haben maßgeblich zum Erfolg der von mir betreuten Projekte beigetragen. Diese bewirkten eine jährliche Umsatzsteigerung von 30 Prozent. Ich bin motiviert, Ihr Unternehmen mit meinen fachlichen Kompetenzen und meinen Erfahrungen im Projektmanagement in Zukunft gewinnbringend zu bereichern.

Gerne schildere ich Ihnen im Rahmen eines persönlichen Gesprächs meine Fähigkeiten und Praxiserfahrungen als Projektmanager im Detail. Ich bin ab Mitte Mai JJJJ für Sie verfügbar. Meine Gehaltsvorstellungen belaufen sich auf 53.000 Euro brutto im Jahr.

Mit freundlichen Grüßen
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