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Sehr geehrte Frau Muster,

Sie suchen nach einem engagierten Recruiter, der Menschenkenntnis und ein Gespür für Talente besitzt? Den haben Sie mit mir gefunden. Mit mehr als fünf Jahren Berufserfahrung im Bereich Recruiting, Fachkunde und großer Motivation möchte ich Ihr HR-Management-Team ergänzen, weshalb ich mich auf Ihre aktuelle Stellenanzeige bewerbe.

Bereits während meines Studiums der Betriebswirtschaft begeisterte ich mich für den Bereich Personalmanagement. So wählte ich ab dem Hauptstudium den Schwerpunkt Personal. Meine erworbenen Kenntnisse konnte ich im Zuge meiner Werkstudententätigkeit in der Personalabteilung der Sonnen-Bahn GmbH vertiefen. Dort unterstützte ich die Personalverwaltung bei organisatorischen Aufgaben, assistierte dem HR-Manager bei der Auswahl geeigneter Bewerber und organisierte Termine für Bewerbungsgespräche. Motiviert von den Eindrücken, die ich als Werkstudent sammelte, absolvierte ich nach dem Studium noch eine Weiterbildung in E-Recruiting und besuchte einen Business-Englisch-Kurs für HR.

Derzeit bin ich in der HR-Abteilung der Verkehrsbetriebe Fantasia für die Veröffentlichung von Jobinseraten, das Durchsehen von Bewerbungsunterlagen sowie das Rekrutieren von Jobinteressenten auf verschiedenen Social-Media-Kanälen verantwortlich. Darüber hinaus begleite ich die Firma regelmäßig auf Jobmessen, um neue Talente für den Betrieb anzusprechen und zu akquirieren. Neben meinem fundierten Know-how in der Personalbeschaffung verfüge ich über Organisationstalent, Kommunikationsgeschick, Stressresistenz und eine strukturierte Arbeitsweise, was mir sehr dabei hilft, den lebhaften Berufsalltag eines Recruiters professionell zu managen.

Ich freue mich auf Ihre Rückmeldung und eine Einladung zum Bewerbungsgespräch. Mein frühestmöglicher Eintrittstermin ist am TT.MM.JJJJ. Meine Gehaltsvorstellung beläuft sich auf 54.000 Euro brutto im Jahr.

Mit freundlichen Grüßen
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