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Sehr geehrter Herr Muster,

herzlichen Dank für das informative Telefonat am TT.MM.JJJJ. Es war sehr nett von Ihnen, meine Fragen so ausführlich zu beantworten. Wie bereits erwähnt, ist die internationale Ausrichtung Ihrer Kanzlei ausgesprochen interessant für mich, da ich in meiner aktuellen Stelle bereits begeistert internationale Mandanten vertrete. Wie angekündigt übersende ich Ihnen meine schriftliche Bewerbung auf Ihre Stellenanzeige für einen Steuerfachangestellten, weil ich sicher bin, Ihr Team erfolgreich zu ergänzen.

Derzeit bin ich in der Steuerkanzlei Potzblitz tätig, wo ich seit über fünf Jahren Privatpersonen und Unternehmen in allen steuerrechtlichen Angelegenheiten betreue. Als erste Kontaktstelle informiere ich Mandanten darüber, welche Unterlagen sie für die jeweiligen Steuererklärungen benötigen. Vorher sammle ich Belege, erstellte einen Entwurf der Steuerklärung und leite ihn anschließend an den zuständigen Steuerberater zur Durchsicht weiter. Zudem bin ich für die Korrespondenz mit dem Finanzamt sowie mit den Sozial- und Krankenversicherungen verantwortlich. Hierbei arbeite ich mit ELSTER.

In meiner Position zeichne ich mich durch mein ausgezeichnetes Aufgaben- und Zeitmanagement, mein Kommunikationsgeschick und mein Organisationstalent aus. Ebenso haben sich mein Interesse für internationale Wirtschaftsvorgänge und mein ausgeprägtes interkulturelles Verständnis in meinem Beruf bewährt. Ich spreche fließend Deutsch, Türkisch und Englisch und bin sehr motiviert, diese Eigenschaften in Zukunft gewinnbringend für Ihre Kanzlei einzusetzen.

Sehr gern berichte ich Ihnen bei einem persönlichen Vorstellungsgespräch mehr über meine bisherigen beruflichen Erfahrungen und meine fachlichen Kompetenzen. Mein frühestmöglicher Eintrittstermin ist am TT.MM.JJJJ. Meine Gehaltsvorstellung liegt bei 35.000 Euro brutto im Jahr.
 

Mit freundlichen Grüßen
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